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Innkjapspolitiskc reIn ingslinjer

I INNLEDNING

Alle anskafThlsers~mutføresi regi av Porsangerkommuneskal utføresi henhold til Lov om ollentlige
anskalTelser av 16.07.99 nr. 69 med tilhørende forskri fter av 15.06.01 (thrskrift om offentlige anskal~felser)og av
15.12.03 (førsyningsførskriften) . I tillegg kommer disse lokale retningslinjene som er utfyllende til gjeldende lov
og forskril~.Som vedlegg til disse retningslinjene ligger de sentralt fastsatt terskelverdier og frister som
framkommer i gjeldende lovverk med forskrifter.

Málsetting før Porsanger kommunes innkjøpspolitikk:

• Alle kommunale anskaffiilser skal utføres i henhold til gjeldende lov og førskrilt, og lokalt vedtatte
retningslinjer før innkjøpsarbeidet

• Ha oversikt og styring med kommunen sine innkjøp.
• Pase at lover og regler før olièntlige innkjøp blir fulgt.
• Oppna optimale priser og betingelser ved kjøp av varer og tjenester.
• Være padriver før utvikling av effektive innkjøp— avrops— og logistikkfunksjoner.
• Utvikle effektive interne rutiner før innkjøpsprosessen. a

• Bidra til lokal leverandørutvikling slik at lokale leverandorer bedre kan konkurrere om offentlige
kontrakter, bade lokalt og regionalt
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2 ALMINNELIGE BESTEMMELSER

2.1 Porsangerkommunesretningslinjer og virkeom rade

I) Porsanger kommunes retningslinjer er i hovedsak lik “Forskrift om olfentlige anskaffelser” føstsatt ved
Kgl. res. 15.06.01 med senere endringer, sist ved Kgl. res. 28.06.02, og gjelder ved anskaffelse av varer,
tjenester og bygg og anleggskontrakter.

(2) Ved anskaffelser innen drikkevann- og energi forsyning, transport og telekommunikasjon
(forsyningssektorene), sa kan evt. “Forsyningsforskriften” benyttes av 15.12.03.

(3) Endringer og tillegg til “Forskrift om offentlige anskaffelser” og “Forsyningsforskriften” fremkommer
nedenfor.

(4) Dette reglement vil gjelde før hele l’orsanger kommunes tjenesteomrader, herunder kommunale
institusjoner, foretak og interkommunal e selskaper hvor Porsanger kommune har vertskommuneansvar.
Det vises for øvrig til kapittel I i “Forskrift om offentlige anskaffelser”.

(5) Enhver anskaffelse skal sa langt det er mulig baseres på konkurranse uansett anskaffelsesprosedyre og
skal gjennomføres pa en forsvarlig mate med likebehandling og ikke diskriminering av leverandorer, jfr
kapittel 3 i “Forskrift om offentlige anskaffelser”.

2.2 Etikk i innkjopsarbeidet.

(1) Folkevalgte og tjenestemenn som arbeider med saker etter denne instruks, skal sette strenge krav til
integritet og etikk for sin virksomhet. Man skal heve respekten for anskaffelsesarbeidet ved å ta avstand
fra og bekjempe enhver uetisk lbrretningspraksis.

2.3 Kampen mot svart arbeid — krav til skatteattest
(I) Oppdragsgiver skal stille slike krav til kandidatenes kvalifikasjoner og underentreprenører, at hare

kandidater som har levert skattettest, og som driver sin virksomhet i sams’var med landets lover, kan
delta i konkurransen om ollentlige oppdrag, jfr regler i kapittel 12 i “Forskrift om offentlige
anskaffelser”.

2.4 Tvistelosning
(I) Dersom tvist oppstår skal denne først søkes løst ved forhandlinger

(2) Nar det anses hensiktsmessig, kan det i kontrakten inntas bestemmelse om at tvist som oppstar i
kontraktsfbrholdet, skal avgjøres ved voldgift med endelig virkning før begge parter. Selv om slik
bestemmelse ikke er tatt inn i kontrakten, kan partene bli enige om a la oppstått tvist bli avgjort ved
voldgi ft.
hvis ikke annet avtales eller er avtalt, skal voldgiltsretten bestå av tre medlemmer hvorav hver av
partene oppnevner et medlem og disse i fellesskap det tredje som skal være voldgiftsrettens leder. Blir
de ikke enige om valget, anmodes sorenskriverembete som Porsanger kommune tilhører om å oppnevne
det tredje medlemmet.

(3) 1 Ivis ovenstaende ikke fører frem skal tvister som oppstar som følge av kontraktsforholdet. avgjøres
~ed rettergang før de ordinære donistoler.
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3 LOKALE TILLEGGSBESTEMMELSER.

3.1 Tillegg til norm for valg av innkjøpsmetode

I) Anskaffelsens verdi i kroner og norm førvalg av innkjøpsmetode, jfr beregning i”Forskrift om
offentlige anskaffelser”, §~2-2 og 2-3.

nskaffelsensverd! i kroner Vorm for valg11V innkjopsmetode

lntervallet: over nasjonal terskelverdi og &pen/begrenset anbudskonkurranse eller konkurranse
under EØS-terskelverdier mg~Lf~hgg~lingskal ben)ttes!
(eks.mva.) Kunngjøringen sendes Norsk Lysingsblad for

;unngjøring i DOFF IN. Det skal føres protokoll for hele
prosessen, og protokollen skal også lagres i kommunens
elektroniske arkiv.

__________________________________________ lenvisningsannonse i minst I lokal avis kan benyttes.
Intervallet: kr 300.000 eks mva. og til ~penanbudskonkurranse eller konkurranse med
nasjonal terskelverdi (eks.mva.). forhandling. Anbuds-/tilbudsforespørsel med annonse

(evt. henvisningsannonse) i minst en lokal avis, eller ved
lirekte skriftlig forespørsel til aktuelle leverandorer.
Kjøpet må for begge tilfeller også kunngjøres på
kommunens nettside.
Konkurranse skal opprettes for mer enn en (helst tre)
leverandor gitt at det er mulig. Det skal føres protokoll
for hele innkjøpsprosessen, og protokollen hagres også i
kommunens elektroniske arkiv.

Direkte kjøp under kr 300.000 eks. mva. )irektekiøp skal i utgangspunktet foretas hos den
leverandør der oppdragsgiver har inngått ranimeavtale.
~rdet ikke inngatt rammeaviale så skal konkurranse/-
forhandlinger benyttes så langt det lar seg gjøre ! Det skal
føres protokoll for alle innkjøp over kr. 100.000, og

_________________________________________ protokolleii lagres også i kommunens elektroniske arkiv.
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3.2 Generelle retningslinjer ved anskaffelsertil Porsangerkommune.

I) Alle kunngjøringer om konkurranser over nasjonale— og EOS—terskelverdier skal utføres ihht. Lov om
offentlige anskaffelser med førskrifter. Ved kunngjøringer i lokale aviser kan henvisningsannonser
benyttes.

(2) Konkurranser under den nasjonale terskelverdien skal kunngjøres på kommunens nettside.
(3) For alle innkjøp over kr. 100.000 (eks. mva) er det protokollplikt. Kommunens protokollmal for

anskaffelser benyttes for dokumentasjon av innkjøpsprosessen.
(4) Til kjøp av varer og tjenester bør det inngås rammeavtaler, dog ikke lengere varighet enn 2 år.
(5) I ør cndclig a\tale inngas (undcrskrivcs) skal kommuncns bcslutning om hvem soni skal tildclcs

kontrakten meldes til samtlige deltakere i konkurransen. Meldingen skal angi frist før leverandører til å
kl igc Klagclrist&.n skal noimalt væic 14 dagcr mcn i særlige tilicllci kan scttcs mcd koitcic tidsh st

(6) Rettidige klagei hchandlcs av kommunen som cntcn kan vclgc a oppicttholdc hcslutningen om tildcling
av konti akt cllcr annulleie dcnne

3 3 Tillegg til forskrifter §~5-15,5-16,12-9 og 12-10Skatteattestog HMS-
egenerklæring

(I) Kommuncn skii kicve attcst for sk itt og nicrvcrdiavgift (ikkc cldic cnn 6 mnd) og HMS cgcncrklæring
fra samtligc norske lcierandørcr br allc lcvcransci som ovcrstigcr kr 100 000 (cks mva)

(2) Samme icgcl som i pkt (1) gjeldei ogsa boi cvcntucllc undcientrcprcnører Fntreprcnør skal lcvcre
dokumcntasjon tor slike attcstcr for undercntrcpi cnør til oppdragsgiver bør entreprenør inngai avtale
mcd undet enti eprenør

(3) 1 cvei andør med skattcrcst insci kin avviscs cttci a ha innhcntct cn særskilt vurdei ing Ira kommunens
skatteavdcling

(4) 1 ilhudct/anbudet skal avvises vcd manglcndc attcst for skatt og mcrvcidiavgilt og/cllcr ITMS
egcnciklæring dersom tilbyder ettei cn tillcggsfrist pa 5 dagei ikkc har lcvcitslikc attcstcr

3 4 Inn kjopsfullmakt

(1) Radminnen eller dcn iadmannen delegeier gis fullmakt til i fatte nødvendige vedtak i foibindelse med
kommunale anskaffelsci herundci vilg av anbydu/tilbydcr I dette inngar ogsa undeitcgning av avtalci
i hcnhold til de utlysninget som gjøres

(2) Radmanncn er i henhold til borskribt om arsbudsjctt ~9 gitt disponcringsbullm’tktcn
(anvisningsm~ndighctcn)ovcr iishudsjcttcts bcvilgningci og cthvcit innkjøp skal ogsa følge disse
dclcgasjonsbcstcmmclscnc —

3.5 Innkjopssamarbeid.

(I) Dcr dct cr naturlig hør Poisangcr kommunc søkc a innga i ct innkjopssamarhcid mcd indic kommuncr
dcttc gjcldcr spcsiclt i borbindclsc mcd inngaclsc av r tmrncavtalcr Dctte som ct lcdd i bcdrc
rcssursutn\ ttclsc gjcnnom Icllcs utE sningci fcllcs kontraktlorhandlingci telIcs kontraktsinng iclic og
felles kontraktsadministrasjon. Et annet mål med innkjopssaniarheid er mulighet for kompetanseheving
og profesjonalisering også før områder som ikke omfattets av innkjøpssamarbeidet. Videre er det et mål å
oppnå bedre betingelser, slik som priser. hetalings- leveringsvilkår, service etc. gjennom okt volum.

(2) lnnkjopssamarheid må ikke komme i konflikt med målsettingen, hvor det heter at målsettingen for
Porsanger kommunes innkjøpspolitikk skal “bidra til lokal leverandorutvikling slik at disse bedre kan
konkuri crc pa dct ol lcntligc mai kcdct lokalt og i ct stoi rc omi adc

3 6 Ikrafttreden

Rctnin~sliiijcnci\ 27 06 03 mcd dissc cndi ingci ti ci i kialt sa sn ut cndi ingcnc ci ~cdtatt iv kommuncsts i ct
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4 VEDLEGG - GJELDENDE TERSKELVERDIER OG FRISTER FOR

UTLYSNING

I Io~cdi cgclcn fastsatt i i orskrift a~15 juni 2001 Om obfcntligc anskaflclscr cr at allc innkjøp uansctt
innkjøpsmetode, skal baseres på konkurranse og åpenhet så langt det er mulig. Det er videre satt krav til
saksbehandling, dokumentasjon og hvilke alminnelige innkjøpsvilkår som skal gjøres gjeldende.
I oscn stillcr dc sli engcste kiavcnc til sakalt storrc innkjøp som bor tiden cr del ineit til a værc illc kjøp med
verdi over kr 500.000 (ekskl. mva).

1 05 og W] 0 (World Trade Organisation) h~irlasts itt cn dcl løringcr i ct omhttcndc intci nasjonalt regelvcrk
som ikkc ficmstilles detaljcrthcr Dct viktigstc med 1-05 avtslcn og W1O avhlcn som hctcgnes GPA
(Govcinmcnt procurcment agrccmcnt) cr at dct vcd kjøp over gittc tcrskclscrdici skal lot ctas intcinasjonal
kunngjøring a’v planlagt anskalfclsc boi pa dcn matcn a ut\ide den apnc konkurranscn til ogsa a inkludcte andic
avtalcland

4 i Gjeldende terskelverdier (alle verdier ekski mva)
ss

4 11 EU utlysninger gjennom DOFFIN (Norsk Lysningsblad), TED (E0S) databaser—

klassisksektor

Varer og tjenester Terskelverdi Bygg og anlegg Terskelverdi over
________________________________ over
Varc og tjcnestckjøp Byggc- og
forskriltcn §2 2 ki I 700 000 anlcggskontrakter ki 41 230 000

_____________________________ __________________ boiskiiftcn_§2-2 __________________

Åtlig vcilcdcndc kunngjøring om Årlig veiledcnde
planligte varc og tjenestckjøp kunngjøring for hyggc og
fot skriften §6 I ki 6 150 000 anleggsprosjektei ki 41 250 000

______________________________ ___________________ forskriften §6 1 ____________________

Dclaibeid (tjencste) som kan Delarbeid (bygg og anlcgg)
unntas E0S kunngjøring som kan unntas E0S
forskrilt §2 2 Kr 650 000 kunngjøring kr 8 230 000

__________________________________ _____________________ -forskrift §2-2 ______________________

4.1.2 EU utlysninger gjennom DOFFIN (Norsk Lysningsblad)og TED (LØS)
databaser— forsyningssektor (drikkevann- og energiforsyning, transport og
telekommunikasjon)

Varer og tjenester Terskelverdi 1 Bygg og anlegg Terskelverdi over
______________________________over - _____________________________________________

Vare- og tjenestekjøp innen Bygge- og
transport, drikkevann— og kr 3.450.000 anleggskontrakter kr 43.500.000
energiforsyning. samt tjenestekjøp innen transport.
terminalan legg drikkevann— og
forskriftcn § Il cncigiborsyning samt

tcrminalanlcgg
__________________________________ _____________________ foiskiiftcn_§11 ______________________

Årlig veiledende kunngjøring om Årlig veiledende
planlagte vare- og tjenestekjøp kunngjøring før hygge- og
—forskriften §19 kr 6.150.000 anleggsprosjekter kr 43.500.000
_____________________________________________ __________________________ - —førskriften § Il _____________________________

Delarheid (bygg og an legg)
soni kan unntas I/OS
kunngjøring kr 8.250.000

_________________ ________ foisl tilt §12 ________ __________
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4.1.3 Nasjonaleutlysninger gjennom DOFFIN.

Varer og tjenester Terskelverdi over Bygg og anlegg Terskelverdi over

AlIc innkjøp som ikkc cr unntatt AlIc innkjøp som ikkc ci
-forskriften § 11-2 kr 500.000 unntatt kr 500.000

borskriftcn § II 2

lcrskclvcrdicne skal vurdercs hadc i loihindclsc mcd enkcltanskaltclse av større utstyr og fot planlagt kjøp iv
pioduktkatcgoti (1 cks kontormøblcr datam iskinci mv) over ct helt hudsjctttr Nai dct gjelder rimmcavtilcr
skal omfanget a~anskallclscnc lot hclc rammcavtalcns pcriodc lcggcs til giunn Badc hesluttcdc anskaffelscr og
nøktcrnc antakelser om bcslutningci lrcmo\ ci vut dcrcs

For anskiffelscr over tcrskclvcrdicne er dct strcnge krav til innhold og k inalcr bor kunngjøring samt at det
gjclder spcsicllc bcgrcnsningci bor h~ilkctidsfristcr som k~infastscttcs Dct cr derfoi viktig at I OS ellcr (SPA
anskalfelscr planlcgges i god tid og at kunngjøring gjcnnomlørcs tidligst mulig

Dct understrekes at dct cr borbudt a delc opp anskalfclscr slik at delanskaficlsene hvcr fot seg kommer undcr
tci skelvcrdien

4 1 4 Frister ved EU utlysninger /i TED databasen

Varekjøp tjenestekjop Vanlig tidsfrist * Hasteprosedyre
og bygg og
anleggskontiakter

Åpen Mottagelsc av anbud ctter D2 dager
anbudskonkurranse kunngjøring

(min fiist)

Vcd tidligcic vcilcdcnde —

kunngjøring 36 dager**

Utsendelse av
anhudsgrunnlag etter at
intcicsse bor deltagclse ci
møtt itt 6 d tgcr
(maksfrist)

Utsendelse av
tilleggsopplysninger til
anhudsgrunnlaget (ikke 6 dager før
forespørsel) anhudsfrist

Vatekjop tjenestekjop Vanlig tidsfrist * Hasteprosedyre

og bygg- og
anleggskontrakter

Begrenset Mottagelse av 37 dager 15 dager
an budskonkuranse henvendelser etter

kunngjøring av begrenset
anhudskonkuranse

___________________________________ (niinimumsfrist) ___________________________________
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Mottagelse av -

anbud/tilbud etter 40 dager 10 dager
kunngjøring av skriftlig
invitasjon (minimumslrist)

Ved tidligere veiledende
kunngjøring

26 dager **

Evt. Utsendelse av
tilleggsopplysninger (etter
forespørsel)
_________________________ 6 dager bør anhudsfi ist 4 dagci bør anbudsbi ist
Varekjop tjenestekjop V’inlig tidsfrist” Hasteprosedyre
ogbygg- og

anleggskontrakter

Konkurranse med Mott~igelseav 37 d igcr la dagcr
forhandling hcnvendclsci ctter

kunngjøring av
konkurranse nied
fot handling
(mtnimumsfri st)

Fvt Utscndelsc av 6 dagcr før anbudslrist 4 dagcr for anbudsi i st
tillcggsopplysninger (ctter
lot esporsel)

Alle typer prosedyrer Kunngjøringav tildelt 48 d tgcr
kontrakt (maksimumsti lit)

* I tistenc rcgncs fra den dagcn Norsk lysntngsblad vidercsendci kuntigjørmgen til ILD databasen Som

hos edrcgel vil Not sk lysningsblad kunnc vidercscnde kunngjøi ingcn i løpct as en vtikcdag etter it kunngjøringen
cr mottatt Ved bruk av ovcrscttertjenesten i Norsk Iysningsblad ma dct vcd fiistbeicgningen ogsa tas høyde for
at lysningshladct trcngci trc vii kcdagcr til dctte

** Dersom en anskaffelse er offentliggjort i en veiledende kunngjøring, kan fristen for mottak av tilbud i en åpen —

anhudskonkurranse reduseres til 36 dager og fristeti før mottak av tilbud i en begrenset anbudskonkurranse
reduseres til 26 dager etter utsendt invitasjon. Veiledende kunngjøring må ha vært kunngjort minst 52 dager og
høyst 12 mancdci tot ut bor anhudskunngjøringcn

4.1.5 Tidsfrister ved nasjonaleutlysninger

Det er ikke kistsatt frister før slike utlystiinger, men det er krav om “rimelighet”. I praksis vil dette tilsi frister på
min. 20 dager, jfr. forskriften § 14-I.
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