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1. Definisjoner

1.1. Sesialundervisning

Spesialundervisning er en rettighet etter opplaeringsloven som skal sikre en tilpasset og likeverdig
oppleering for personer som ikke har, eller som ikke kan f3, tilfredsstillende utbytte av den ordinzere
oppleeringa. Rettigeten er kasert pa enkeltvedtak, og ivaretas gjennom en individuell oppleeringsplan.

1.2. Rett til pesialundervisning

Barn som ikke far tilfredsstillende utbytte av det ordinaere opplaeringstilbudet, har rett til
spesialundervisningen sakkyndig uttalelse skal vuredehovet far vedtak kan fattes.

Retten til spesialundervisning gjelder for

A. Barn under oppleeringspliktig alder (gjelder spesialpedagogisk hjelp)
B. Elever i grunnskolen

C. Elever i videregaende oppleering

D. Leerekandidater som far videregaende oppleering med leere&kni bedrift
E. Voksne over 16 ar med rett til grunnskoleopplaering

(Berlevag kommune tilbyr ikke videregaende oppleering. Pkt. C og D vil derfor ikke omtales videre i
dokumentet.)

1.3. Pedagogiskpsykologisk tjeneste

Pedagogiskpsykologisk tieneste (PPT)etter loven kommunens sentrale sakkyndige organ. PPT skal
veere tilgjengelig og kan ikke avvise noen som har krav pa tienesten.

2. Formelle rammebetingelser

2.1. Oppleeringsloven

Folgende deler av oppleeringsloven liggkovedsakil grunn forkommunens retingslinjer for
spesialundervisning:

Kap. 5: Spesialundervisning
§ 13.1: Plikt for kommunen til & sgrge for grunnskoleoppleering og spesialpedagogisk hjelp
§ 13.10:Ansvarsomfang

2.1. Forvaltningsloven
Vedtak om spesialpedagogisk hjelp er enkeltvedtgkalger reglene i forvaltningsloven kapittelqVI.
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3. Saksgang

3.1.Barn under opplaeringspliktig alder

Alle barn som ikke har nadd den oppleeringspliktige alderen, kan ha rett til spesialpedagogisk hjelp.
Dette gjelder uavhengig om de gar i barnehatier ikke.

HANDLING BESKRIVELSE ANSVAR DOKUMENT
(se vedlegg)

For tilmelding

Mistanke om at barnet har Dragftingsmgte mellom melder, foresattg Melder

behov for pesiapedagogisk | og PPT

hjelp

Foresatte gir samtykke til at | Foresatte signerer skjema for samtykke| Melder | Samtykkéil

det kan foretas en sakkyigl | Dersom de ikke gnsker & gi samtykke s vurdering

vurdering av barnet melderi graverende tilfellewurdere en (5.1)
bekymringsmelding til barnevernet

Tilmelding til PRtjenesten

Skriftlig melding til PPT Foresatte eller annen melder ber PPT g Melder, | Tilmeldingtil
sakkyndig vurdering leder PPT ()

PPT bekrefteat tiimeldngen | PPT sender foresatte bekreftelse pa PPT Inntaksbrev

er mottatt mottatt tilmelding med informasjon om
behandlingstid

Sakkyndig vurdering

Inntaksmge Foresatte og PPT utveksler relevant PPT
informasjon

Utredning Observasjon og kartlegging PPT

Tilrading Mgte med foresatte der PPTs sakkyndi¢ PPT Sakkyndig
vurdering presenteres. vurdering

Samtykle fra foresatte Foresatte skal bekrefte skriftlig at de er | PPT Samtykke til
gjort kjent med innholdet i den vedtak(5.2)
sakkyndige vurderingen. De har rett til 3
uttale seg om innholdet. De ma gi
samtykke fgr det kan fattes enkeltvedta

Vedtak

Mgte med vedtaksansvarlig | Orientering om tilrachgen PPT

Vedtak fattes Dersom barnet ikke far helt medhold i | Rad Melding om
sgknaden, skal det orienteres om mann vedtak og
klagerett. klagerett

(5.4)

Planlegging og gjennomfgring

Hjelpetiltak Hjelpen til larnet settes i gang i samsval Hjelper | Plan for spes
med enkeltvedtaket. Det legges stor vel pedagogisk
pa foresattes synspunkter. hjelpetiltak

Evaluering

Halvarsrapportering Den ansvarlige for hjelpetiltaket vurderg Hjelper | Halvars
jevnlig tiltaket i samarbeid nteforesatte. rapport
Malene justeres i samsvar med
evalueringen av barnets leering.

Gjentatt tilmelding Dersomden ansvarlige for hjelpetiltaket | Hjelper | Tilmddingtil
mener atdette skal viderefgres neste PPT ()
termin skal enkel tilmelding sendes PP
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3.2. Elever i grunnskolen

Dersom skolen ikke makter a ivareta elevenes behov gjennom tilpasset oppleering, oppstar det rett til
spesialundervisning.

HANDLING BESKRIVELSE ANSVAR DOKUMENT
(sevedlegg)
For tiimelding
Mistanke om aklevenhar Draftingsmgte mellonkontaktleerey Melder
behov for spesialpedagogisk | rektor, foresatte og PPT
hjelp
Foresatte gir samtykke til at | Foresatte signerer skjema for samtykke| Rektor, | Samtykke til
det kan foretas en sakkyndig | Dersom de ikke gnsk@rgi samtykke ska| PPT vurdering
vurdering av barnet skoleni graverende tilfeller vurdere en (5.1)
bekymringsmelding til barnevernet
Tilmelding til PRtjenesten
Skriftlig melding til PPT Skolerber PPT om sakkyndig vurdering| Kontakt | Tilmeldingtil
leerer, PPT ()
rektor
PPT bekrefter at henvisninge| PPT sender foresatte bekreftelse pa PPT Inntaksbrev
er mottatt mottatt henvisning med informasjon om
behandlingstid
Sakkyndig vurdering
Inntaksmgte Foresatte og PPT utveksler relevant PPT
informagon
Utredning Observasjon og kartlegging PPT
Tilrdding Mgte med foresatte der PPBakkyndige | PPT Sakkyndig
vurderingpresenteres. vurdering
Samtykke fra foresatte Foresatte skabekrefte skriftlig at de er | PPT Samtykke til
gjort kjent med innholdet i den vedtak(5.2)
sakk/ndigevurderingen De har rett til &
uttale seg om innholdet. De ma gi
santykkefar det kanfattes enkeltvedtak
Vedtak
Mgate med vedtaksansvarlig | Orientering om tilradingen PPT
Vedtak fattes Dersom barnet ikke far heinedhold i Rad Melding om
sgknaden, skal det orienteres om mann vedtak og
klagerett. klagerett
(5.4)
Planlegqging og gjennomfaring
Individuell oppleeringsplan Kontaktleerer skal utarbeide 0P i Kontakt | Individuell
samarbeid med elevens leerere og PPT| leerer, opplaerings
Elevenselv og de forestte skalfa god rektor plan(5.5)
mulighet til & pavirke innholdetOPskal
justeresi forkant avhver termini trad
med evalueringen.
Evaluering
HalvarsrapporteringOP Kontaktleerevurderer tiltaketved Kontakt | Halvars
utgangen av hver termim samarbeid med leerer, rapport (5.6)
involverte leerere, eleven selv og de rektor
foresatte. Malene justeres i samsvar me
evalueringen av elevens leering.
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Gjentatt tilmelding Dersomskolenmener at tiltaket skal Kontakt | Tilmeldingtil
viderefgres neste skolear skal enkel leerer, PPT ()
tilmelding sendes PPT innen 1. juni. rektor

3.3.Voksne med rett til grunnskoleoppleering
Personer over 16 ar har rett til spesialundervisning dersom de

o ikke kan fa tilfredsstillerel utbytte av det vanlig oppleeringstilbudet for voksne
e har seerlig behov for & utvikle eller holde ved like grunnleggende ferdigheter
e de trenger ny opplaeringa grunn av sykdom eller skade

PPT er ansvarlig for & utarbeide en vurdering av deres seerlige If8diksgangen vil falgen som er
beskrevet i pkt. 3.2.

3.4. Saksbehandlingstid

| saker som gjelder enkeltvedtak skal det gis et forelgpig svar dersom enkeltvedtak ikke kan treffes
innen én maned etter at henvendelsen er mottatt. Dette forelgpige svskal gjgre rede for hvorfor
henvendelsen ikke kan behandles tidligere he¢stansla nar svar kan ventes.-Bénhesten skal gi
melding til skoleeier dersom deres saksbehandlingstid farer til at skoleeier ikke kan behandle saken
innen én maned. Skoleeieesder det forelgpige svaret til barnet/foreldrene.

Vedtakets varighet ma fremga av enkeltvedtaket. Som hovedregel skal vedtaket gjeldestar€tt

av gangen. Hvor lang gyldighet et enkeltvedtak har, ma vurderes konkret for hver sak. Det vil vaere
muliga treffe enkeltvedtak om spesialundervisning som gjelder for mer enn ett ar dersom elevens
behov antas a vaere rimelig stabile. Det vil da kunne utarbeides nye individuelle oppleeringsplaner pa
grunnlag av enkeltvedtaket.

4. Kontroll rutiner

4.1. Oppfelging av deenkelte tiltak

For tiltak som er iverksatt i barnehage eller skole er enhetsleder ansvarlig for & pase at enhetens ansvar
innenfor saksgangen blir overholdt. Leder skal sgrge for at de ansatte har god kjennskap til
prosedyrene, og er videre ansvarlig &drarbeidetutfgres innenfor de gitte rammeEnheten skal til

enhver tid kunne fremlegge oversikt ovaie aktivetiltak og hvor de befinner seg i prosessen

Skolefaglig ansvarlig skal ved utgangen av hvert halvar kontrollere at alle halvarsrapgerterin
gjennomfgrt.

4.2. Kontrollav kommunens sakshandtering

Radmann vil hvert andre ar foreta tilsyn med Berlevag kommunes handtering av saker knyttet til
spesialundervisning.
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4.3. Revisjon av kommunens retningslinjer for spesialundervisning

Berlevag kommunesedtatte retningslinjer for spesialundervisning skal rulleres hvert tredje ar. Dersom
formelle lovkrav endres slik at innholdet i planen ikke lenger er gyldig, eller andre forhold tilsier det,
skal den rulleres omgaende.

Skolefagligansvarlig skal nedsetien gruppesom skal revidere retningslinjene for spesialundervisning.
Gruppaskalha deltakere fralsole, barnehage og PPT.

5. Vedlegg

5.1.  Samtykkail sakkyndig vurdering

5.2. Samtykke tienkeltvedtak

5.3.  Tilmeldingtil pedagogiskpsykologisk tjeneste om behov for sakBimtilrading
5.4. Vedtak om ressurs til spesialpedagogisk hjelp/undervisogniglagerett

5.5. Individuell oppleeringsplan

5.6.  Halvarsrapport individuell oppleeringsplan

5.7.  Sjekkliste for tilpasset opplaering (TPO)

5.8.  Arshjul for Berlevag skoteTPO og spesialundervisning
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